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КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН
работы ГБОУ СПО (ССУЗ) «Каслинского промышленно-гуманитарного техникума» на 2011-2012 гг.

	№

п/ п
	Наименование мероприятий
	Срок выполнения
	Ответственный

	1
	2
	3
	4

	СЕНТЯБРЬ

	1
	Согласование и утверждение учебно-планирующей документации на 1 полугодие
	До 05.09.2011г
	Руководители
методсекций
Зам.по УПР
Зам. по ТО

	2
	Проведение и анализ «нулевых срезов»

Анализ поступившего контингента
	1 декада сентября
	Зам. по ТО

	3
	Уточнение списочного состава групп, заполнение журналов ТО и ПО
	До 25.09.2011г.
	Зам. по УПР Зам по ТО

	4
	Проверка личных дел вновь поступивших учащихся
	1 неделя месяца
	Мастера групп Секретарь учебной части

	5
	Распределение и утверждение педнагрузки преподавателей, ставок мастеров
	До 24.09.2011г.
	Зам.по ТО Зам.по УПР
Зам.по По Зам.по УВР

	6
	Подготовка тарификации и штатного расписания
	До 30. 09.2011г.
	Зам.по ТО Зам.по УПР


	7
	Ежемесячная аттестация уч-ся
	3-5 числа
следующего
месяца
	Мастера групп

	8
	Педагогический совет  по итогам и началу нового учебного года
	3 сентября
	Зам. по УПР, Зам. по ТО, Зам. по ПО, зам. по УВР

	9
	Заседание руководителей методических секций - обсуждение тематики педсоветов, методических комиссий на 2011/2012 учебный год (требования, рекомендации по составлению плана работы)


	2-я неделя 
	методист

	10
	Работа по аттестации инженерно-педагогических работников техникума на 2011/2012  учебный год
	В течение месяца
	методист

	11
	Курсы повышения квалификации
	6-27 сентября
	методист

	12
	Совещание по аттестации техникума
	3 неделя
	Зам.по ТО

Зам.по УПР
Зам.по по УВР

Методист

	13.
	Заседание стипендиальной комиссии
	ежемесячно
	Зам.по УПР

	14
	Линейка посвященная  Дню знаний

	1 сентября
	Зам. директора по УВР

Организатор внеклассной работы



	15
	Осенины – праздник осени:

-  Праздник салатов!

- Ярмарка-продажа «Осень-собириха»

- «Дары природы» - конкурс поделок из природного материала


	2 неделя сентября
	Учебные группы



	16
	Спортивный праздник, посвященный началу учебного года.


	1 неделя сентября
	Руководитель физвоспитания



	17
	Месячник адаптации:

- классные часы в учебных группах,

- Встречи с администрацией техникума,

- Бытовое устройство в общежитии,

- Тренинги, анкетирование,

- Психолого-педагогическая диагностика,

-«Здравствуете – я ваш участковый – знакомство с участковым инспектором, инспектором ИДН ОВД.
	В течение месяца
	Зам. по УВР, 

Психолог, соц. педагог, классные руководители,

Воспитатели.

Учебные группы,

Инспектор ПДН



	18
	Организация работы кружков, спортивных секций, актива самоуправления, музея, НОУ

ИМС воспитательного отдела
Школа классного руководителя

Совет профилактики правонарушений и безнадзорности несовершеннолетних


	В течение месяца
	Зам. директора по УВР



	19
	Медицинский осмотр учащихся при заселении в общежитии.
	При заселении
	Медицинский работник.

	20
	Контроль МСЭ учащихся.


	В течение месяца
	Медицинский работник

	21
	Организация работы по профилактике правонарушений среди обучающихся
	В течение месяца
	Зам. директора по УВР

	22
	Пополнение фонда читателей библиотеки.
	В течении месяца
	Библиотекарь 

	23
	День первокурсника
	2 неделя сентября
	Педагог-организатор

Кл. рук-ли 1 курсов СПО

	24
	Практикум по использованию аппаратной среды  
	4 неделя сентября
	Зав ОИТ

	ОКТЯБРЬ

	1
	Организация работы кружков технического творчества
	С 2.10.2011 г.
	Зам.по УПР

	2
	Согласование графика работы кабинетов и утверждение расписания консультаций, факультативов
	В течение месяца
	Зам.по ТО

	3
	Работа с неуспевающими уч-ся 2 и 3 курсов
	В течение месяца
	Зам. по ТО
преподаватели мастера
групп

	4
	Посещение занятий ПО и ТО
	еженедельно
	Администрация ( директор зам. по УПР, зам. по ТО, зам. по ПО

	5
	Проверка журналов ТО и ПО
	ежемесячно
	Зам.по ТО
Зам.по УПР
Зам.по ПО

	6
	Подготовка к тематическому педсовету
	октябрь
	Методист руководители МО

	7
	Заседание методических секций преподавателей, мастеров п/о, соц.педагогов
	16 октября
	Методист, руководители
МО, руководители проблемных метод, групп

	8
	Работа методических секций по аттестации
	Каждый месяц (1 полугодие)
	Зам.по УПР,

Зам.по ТО

Зам.по УВР

Зам.по ПО

	9
	Заседание стипендиальной комиссии
	ежемесячно
	Зам.по УПР

	10
	Совет по профилактике правонарушений.
	3 неделя месяца
	Зам. по УВР

	11
	Родительские собрания в группах.
	В течение месяца
	Зам. по УПР, зам.по УВР

	12
	День учителя.
	5 октября
	Зам. по УВР

	13
	Участие в спортивных мероприятиях города, области.
	В течение месяца
	Руководитель физвоспитания

	14
	Согласование и утверждение совместного плана по профилактике правонарушений, бродяжничества и употребления ПАВ среди обучающихся.
	Первая неделя месяца.
	Зам. по УВР

	15
	Организация выставок в библиотеке.
	В течение месяца.
	Библиотекарь 

	16
	Протоколировать наличие медкомиссии для поступления в техникум.
	Октябрь-ноябрь
	Медицинский работник

	17
	Разработать методические рекомендации для педагогических работников по организации взаимодействия с органами, учреждениями и организациями, формирующими воспитательную систему.
	В течение месяца.
	Зам. по УВР

	18
	Инструктивно-методическое совещание 

По вопросам разработки и систематизации содержательного наполнения АРМ учителя предметника
	Первая неделя месяца.
	Зав ОИТ

	19
	Педагогическая мастерская «Использование современных информационных технологий»
	4 неделя месяца.
	Зав ОИТ

	НОЯБРЬ

	1
	Участие в областных конкурсах профмастерства
	Согласно приказу МО и Н
	Зам. по УПР Зам. по ПО

	2
	Подготовка материала для проведения 1 тура олимпиады по общеобразовательным предметам
	В течение месяца
	Зам. по ТО преподаватели

	3
	Педсовет.
Подготовка и проведение педсовета по теме «Оптимизация учебного процесса производственного обучения»
	20 ноября
	Методист
Рук. проблемных метод.
групп

	4
	Заседание проблемных методических микрогрупп
	6, 10  ноября
	Рук.метод.проблемных микрогрупп, методист

	5
	Повышение профессионального качества преподавателей в «Школе передового опыта». Новая идея - открытый урок -анализ - творческое развитие. Открытые уроки преподавателей ООД «Уроки мастерства» Открытые уроки преподавателей ООД «Мастер-класс»
	
	методист
рук. МО
рук. проблемных метод.
групп
Преподаватели ООД

	6
	Неделя наук по общеобразовательным дисциплинам
	
	Преподаватели ООД, зам.по ТО, методист

	7
	Работа по аттестации инженерно-педагогических работников техникума
	В течение месяца
	методист

	8
	Посещение занятий ПО и ТО
	еженедельно
	Администрация ( директор зам. по УПР, зам. по ТО, зам. по ПО

	9
	Заседание стипендиальной комиссии
	ежемесячно
	Зам.по УПР

	10
	День толерантности.
	4 ноября
	Классные         руководители

Учебные группы

	11
	Спартакиада.
	3 неделя месяца
	Руководитель физвоспитания

	12
	Школа классного руководителя.
	В течение месяца.
	Зам. по УВР

	13
	Всемирный день отказа от курения.
	14 ноября
	Учебные группы.

	14
	Первенство по баскетболу среди учебных групп.
	
	Руководитель физвоспитания.

	15
	Проверка посещаемости в группах с учетом заболеваемости в осеннее-зимний период.
	В течение месяца
	Медицинский работник

	16
	Проведение профилактических прививок по эпидопоказаниям.
	В течение месяца
	Медицинский работник

	17
	Постановка на «Д» учет детей-сирот.
	В течение месяца
	Медицинский работник

	18
	Организация и проведение профилактических акций совместно с ПДН, ОВД, КМР.
	В течение месяца
	Зам. по УВР, ПДН, ОВД, КМР.

	19
	Декада правовых знаний.
	
	Зам. по УВР, ПДН, ОВД, КМР.

	20
	Библиотечная выставка «Здоровый образ жизни»
	2 неделя месяца
	Библиотекарь 

	21
	Семинар по использованию цифровых образовательных ресурсов в учебно-воспитательном процессе
	4 неделя месяца
	Зав ОИТ

	22
	Конкурсы по использованию цифровых образовательных ресурсов в учебно-воспитательном процессе:

для педагогических работников

•
«Сайт преподавателя»

для учащихся

•
«Лучшая презентация по профессии»

•
«Лучшая презентация по предмету»
	Ноябрь-май
	Зав ОИТ

	ДЕКАБРЬ

	1
	Проведение 1 тура олимпиады по
общеобразовательным предметам
	В течение месяца
	Зам. по ТО
преподаватели

	2
	Проведение контрольных работ за 1 п/г по
всем теоретическим дисциплинам
	2-3 недели
декабря
	Зам. по ТО зам.по УПР

	3
	Проведение государственной итоговой аттестации по спецпредметам в группах ПТУ 2 курса
	4 неделя декабря
	Зам. по ТО зам.по УПР

	4
	Проведение поэтапной аттестации по ПО по всем профессиям
	3-4 неделя
декабря
	Зам. по ПО

	5
	Педсовет по допуску уч-ся 2  курса к экзаменам ( гр.205,214,209)
	4 неделя
	Зам. по ТО

	6
	Согласование и утверждение перечней тем
письменных экзаменационных работ,
выпускных практических квалификационных работ уч-ся выпускных групп
	3-4 неделя
месяца
	Зам. по УПР
преподаватели мастера
групп

	7
	Проведение экзаменов по спецдисциплинам в группах «КПГТ» (2 курс)
	4 неделя месяца
	Зам. по ТО

	8
	Сдача отчетов за 1 полугодие
	4 неделя месяца
	Мастера, преподаватели,
зам.по УПР
Зам.по ТО

	9
	Подготовка к тематическому педсовету
	В течение месяца
	Рук. метод, секций.
Рук.проблемных
метод.микрогрупп,
методист

	10
	Заседание рук методических секций
преподавателей, мастеров п/о, соц. педагогов.
	3-я неделя
	Рук.методических секций
методист

	11
	Посещение занятий ПО и ТО
	еженедельно
	Администрация ( директор зам. по УПР, зам. по ТО, зам. по ПО

	12
	Работа по аттестации инженерно-педагогических работников техникума на 2011/2012 уч. год
	В течение месяца
	методист

	13
	Заседание стипендиальной комиссии
	ежемесячно
	Зам.по УПР

	14
	Спартакиада: Настольный теннис  (обл)
	В течение месяца
	Руководитель физвоспитания.

	15
	Первенство по баскетболу среди учебных групп (девушки)
	В течение месяца
	Руководитель физвоспитания.

	16
	Лыжные гонки (обл.)
	В течение месяца
	Руководитель физвоспитания.

	17
	Подготовка к организации зимних каникул
	3-4 неделя месяца
	Зам. по УВР

Классные руководители

	18
	Праздничные мероприятия по поводу Нового года.
	4 неделя месяца
	Зам. по УВР

Учебные группы

	19
	Сдача отчетов за первое полугодие
	Конец месяца
	Зам. по УВР

Классные руководители

	20
	Проверка посещаемости в группах с учетом заболеваемости в осенне-зимний период.
	В течение месяца
	Медицинский работник

	21
	Проведение лечения учащихся детей-сирот, состоящих на учете.
	В течение месяца
	Медицинский работник

	22
	Педагогическая мастерская
	4 неделя месяца
	Зав ОИТ

	ЯНВАРЬ

	1
	Организация постоянной практики уч-ся
выпускной группы 3-го курса
	4 неделя месяца
	Мастера выпускных
групп

	2
	Подготовка к зональным турам олимпиад:
- по общеобразовательным предметам
- по техническому творчеству
	В течение месяца
	Зам. по ТО, преподаватели
Зам. по УПР
руководитель кружка
технического творчества
Дмитриева З.А.

	3
	Согласование и утверждение учебно-планирующей документации на 2 полугодие
	2 неделя месяца
	Зам. по УПР Зам. по ТО Зам. по ПО

	4
	Подготовка и проведение тематического педсовета
	В течение месяца
	Рук. метод, секций.
Рук.проблемных
метод.микрогрупп,
методист

	5
	Посещение занятий ПО и ТО
	еженедельно
	Администрация ( директор зам. по УПР, зам. по ТО, зам. по ПО

	6
	Работа по аттестации ИПР техникума на 2011/2012 уч. год
	В течение месяца
	методист

	7
	Заседание стипендиальной комиссии
	ежемесячно
	Зам.по УПР

	8
	Новогодне-рождественские мероприятия в общежитии 
	Новогодние каникулы
	Воспитатели 

	9
	День Татьяны (День студентов)
	25 января
	Зам. по УВР
Педагог-организатор

	10
	ИМС воспитательного отдела.
	В течение месяца.
	Зам. по УВР

	11
	Совет профилактики.
	3 неделя месяца
	Зам. по УВР, ПДН КМР

	12
	Проверка посещаемости в группах с учетом заболеваемости в осенне-зимний период.
	В течение месяца
	Медицинский работник

	13
	Воспитательно-методическое планирование на второе полугодие.
	Вторая неделя месяца
	Зам. по УВР

	14
	Работа с фондом библиотеки. 
	В течение месяца
	Библиотекарь 

	15
	Конкурсы по использованию цифровых образовательных ресурсов в учебно-воспитательном процессе:

для педагогических работников

•
«АРМ преподавателя»


	Январь-апрель
	Зав ОИТ

	ФЕВРАЛЬ

	1
	Участие в зональной олимпиаде по общеобразовательным предметам
	Согласно установленным срокам МО и Н
	Зам. по ТО преподаватели

	2
	Педсовет по допуску уч-ся 3 курса к итоговой государственной аттестации по предметам ( 310,320,330)
	4 неделя месяца
	Зам. по ТО

	3
	Работа с неуспевающими учащимися в 1 полугодии
	В течение месяца
	Зам. по ТО Преподаватели Мастера групп

	4
	Согласование и утверждение расписаний, консультаций и экзаменов уч-ся 3 курса 
	4 неделя месяца
	Зам. по ТО

	5
	Тематический педсовет
	20 февраля
	Рук. метод, секций, методист

	6
	Заседание методических секций преподавателей, мастеров п/о и соц.педагогов
	13 февраля
	Рук. метод, секций., методист

	7
	Неделя наук по спецдисциплинам Открытые уроки мастеров производственного обучения «Школа мастерства»
	В течение месяца
	Преподаватели
спецдисциплин, методист
Мастера п/о

	8
	Работа по аттестации инженерно-педагогических работников техникума на 2011/2012 учебный год
	В течение месяца
	методист

	9
	Заседание методических секций преподавателей, мастеров п/о, соц.педагогов
	10 февраля
	Методист, руководители методических секций

	10
	Заключение договоров с предприятиями и
организациями о прохождении преддипломной практики уч-ся выпускных групп
	2-3 неделя
месяца
	Зам. по ПО мастера
выпускных групп

	11
	Согласование и утверждение программ
преддипломной практики
	2 неделя месяца
	Зам. по ПО
Мастера выпускных групп



	12
	Согласование и утверждение
экзаменационного материала
	2 неделя месяца
	Преподаватели зам. по
ТО зам. по УПР

	13
	Утверждение расписаний экзаменов и консультаций по предметам для учащихся выпускных групп.
	3 неделя месяца
	Зам. по ТО

	14
	День влюбленных.
	14 февраля
	Зам. по УВР

Педагог-организатор

Учебные группы

	15
	Праздник в честь 23 февраля, поздравление мужчин и юношей.
	23 февраля
	Зам. по УВР

Педагог-организатор

Учебные группы

	16
	Первенство  района по баскетболу

Первенство района по лыжным гонкам

Первенство  по лыжным гонкам среди учебных групп

Лыжные походы выходного дня

Спартакиада
	В течение месяца
	Руководитель физвоспитания



	17
	ИМС воспитательного отдела

Методсекция воспитательной работы


	3-4 неделя месяца
	Зам. по УВР

	18
	Встреча с работниками военкомата – просветительская беседа.
	Конец месяца
	Зам. по УВР 
Кл. руководители

	19
	Семинар по использованию цифровых образовательных ресурсов в учебно-воспитательном процессе


	4 неделя месяца
	Зав ОИТ

	МАРТ

	1
	Проведение государственной итоговой аттестации выпускников 3 курса по предметам (гр. 310,320,330)
	3-4 неделя месяца
	Зам. по ТО

	2
	Внутритехникумовские конкурсы профмастерства
	Согласно графику
	Зам. по ПО мастера п/о преподаватели спецдисциплин

	3
	Подготовка и участие в зональном туре олимпиады технического творчества среди учащихся
	Согласно графику ДЮТТ
	Зам. по УПР Руководители кружков

технического творчества

	4
	Заключение договоров с предприятиями и организациями о прохождении преддипломной практики уч-ся выпускной групп № 310,320,330
	В течение месяца
	Зам. по ПО
мастера выпускных
групп

	5
	Заседание стипендиальной комиссии
	ежемесячно
	Зам.по УПР

	6
	Заключение договоров с предприятиями и организациями о прохождении преддипломной практики уч-ся выпускной группы №310,320,330
	В течение месяца
	Зам. по ПО
мастера выпускных
групп

	7
	Работа по аттестации инженерно-педагогических работников техникума на 2011/2012 уч.год
	В течение месяца
	методист

	8
	Посещение занятий ПО и ТО
	еженедельно
	Администрация  директор зам. по УПР, зам. по ТО, зам. по ПО

	9
	8 марта – праздничные мероприятия.
	6 марта
	Зам. по УВР

Педагог-организатор

	10
	«Безмолвный крик»  классный час для девушек


	Первая неделя месяца
	Зам. по УВР

Кл. руководители.

Врач ЦРБ

	11
	ИМС воспитательного отдела


	
	Зам.по УВР

	12
	Школа  классного  руководителя
	
	Зам.по УВР

	13
	Совет профилактики
	
	Зам.по УВР

	14
	Первенство по мини-футболу среди учебных групп
	
	Руководитель физвоспитания

	15
	Спартакиада Министерства образования и науки :

- баскетбол

- Волейбол
	
	Руководитель физвоспитания

	16
	Первенство района по баскетболу


	
	Руководитель физвоспитания

	17
	Педагогическая мастерская «Использование современных информационных технологий»
	4 неделя месяца
	Зав ОИТ

	АПРЕЛЬ

	1
	Анализ итоговой аттестации учащихся 3 курса
	1 неделя месяца
	Зам. по ТО

	2
	Работа с неуспевающими учащимися 1 и 2 курсов
	В течение месяца
	Зам. по ТО

	3
	Заседание методических секций преподавателей, мастеров п/о и соц.педагогов
	15 апреля
	рук. метод. секций, методист

	4
	Работа по аттестации ИПР техникума  на 2011/2012 уч.год
	В течение месяца
	методист

	5
	Посещение занятий ПО и ТО
	еженедельно
	Администрация  директор зам. по УПР, зам. по ТО, зам. по ПО

	6
	Заседание стипендиальной комиссии
	ежемесячно
	Зам.по УПР

	7
	День юмора.
	1 апреля
	Зам. по УВР

Педагог-организатор

	8
	День  открытых  дверей


	15 апреля
	Зам по УПР, УВР, ТО. ПР



	9
	Операция БУМ (большая уборка территории)
	Конец месяца
	Учебные группы

	10
	ИМС воспитательного отдела

Совет  профилактики


	3 неделя месяца
	Зам. по УВР

	
	Семинар по использованию цифровых образовательных ресурсов в учебно-воспитательном процессе
	4 неделя месяца
	Зав ОИТ

	МАЙ

	1
	Рассмотрение и утверждение экзаменационного материала для групп 2 курса ( СПТУ) и групп 1 курса ( ПТУ)
	2 неделя месяца
	Зам. по ТО
Зам. по УПР
преподаватели

	2
	Проведение контрольных работ за год уч-ся 2 курса (СПТУ) и 1 курса (ПТУ)
	3-4 неделя месяца
	Зам. по ТО зам. по УПР

	3
	Педсовет по допуску к экзаменам уч-ся
1
курса (ПТУ)
2
курса ( СПТУ )
	4 неделя 4 неделя
	Зам. по ТО

	4
	Заседание стипендиальной комиссии
	ежемесячно
	Зам.по УПР

	5
	Работа по аттестации ИПР училища на 2011/2012 уч. год
	В течение месяца
	методист

	6
	Посещение занятий ПО и ТО
	еженедельно
	Администрация ( директор зам. по УПР, зам. по ТО, зам. по ПО

	7
	«Чтобы помнили» - День ПОБЕДЫ
	9 мая
	Зам. по УВР

	8
	Л\А эстафета на приз  А.Н.Булаева 
	9 мая
	Руководитель физвоспитания

	9
	Совет профилактики


	3 неделя месяца
	Зам. по УВР, ПДН, КМР

	10
	Школа классного руководителя


	В течение месяца
	Зам. по УВР

	11
	ИМС воспитательного отдела


	В течение месяца
	Зам. по УВР

	12
	Ток – шоу «Отцы и дети» в день семьи


	15 мая
	Зам. по УВР

Учебные группы

Педагог-организатор

	13
	День без табака «Уроки здоровья» 


	31 мая
	Зам. по УВР, врач ЦРБ

	ИЮНЬ

	1
	Выполнение выпускных практических квалификационных работ уч-ся 3 курса (СПТУ) 2 курса (ПТУ)
	1 неделя месяца
	Зам. по ПО

	2
	Педсовет по допуску к защите письменных экзаменационных работ выпускников 3 курса ( СПТУ) 2 курса (ПТУ)
	1 неделя месяца
	Зам. по УПР

	3
	Защита письменных экзаменационных работ уч-ся выпускных групп
	Согласно
приказу МОиН
Челябинской
области
	Зам. по УПР рук. работ

	4
	Государственная итоговая аттестация учащихся 2 курса (СПТУ)
	3-4 неделя месяца
	Зам. по ТО

	5
	Экзамены по спец. дисциплинам уч-ся 1 курса (ПТУ)
	1 неделя месяца
	Зам. по ТО

	6
	Подготовка документов государственного образца учащимся выпускных групп
	1 неделя месяца
	Зам. по УПР секретарь учебной части

	7
	Сдача отчетов о работе за2010/2011 учебный год
	4 неделя месяца
	Зам. по УПР 

Зам.по ТО

	8
	Подготовка документов по аттестации ИПР техникум на 2012/2013 уч. год
	В течение месяца
	методист

	9
	Составление предварительного плана по методической работе на 2012- 2013  уч. год.
	В течение месяца
	методист

	10
	Заседание стипендиальной комиссии
	ежемесячно
	Зам.по УПР

	11
	День защиты детей – брейн-ринг «Права ребенка»  для учащихся 1 курса 


	1 июня
	Зам. по УВР
Педагог-организатор

	12
	День молодежи 


	24 июня
	Зам. по УВР Педагог-организатор

	13
	Всемирный день охраны окружающей среды

	15 июня
	Зам. по УВР Педагог-организатор

	14
	Подготовка личных дел выпускников детей-сирот
	В течение месяца
	Социальный педагог

	15
	Последний звонок.
	27 июня
	Зам. по УВР Педагог-организатор


29

